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M-01

Minta Gazdasag Zrt.
ZARASI UTEMTERV
2012.12. 31.
Beszamold aléiras napja 2013.04.02
Kozgy(ilés/Taggy(ilés Tervezett id6pontja 2013.03.31

Sorsz. FELADATOK UTEMEZESE Relativ id6tartam napokban Datum Teljesitve
1. Mennyiséqi leltarfelvétel litemezése* Fordulénap -10 2012.12.21
2. Fordulénapi vevék pénziigyi nyilvantartasa Fordulénap 20 2013.01.20
3. Egyenlegértesitdk elkészitése és postazasa (feladasi jegyzék) Fordulénap 22 2013.01.22
4, Elézetes fokonyvi kivonat és analitikak (veve, szallitd, add) Fordulénap 31 2013.01.31
5. Kimutatas (analitika) a kapcsolt vallalkozasok iigyleteirdl Fordulénap 31 2013.01.31
6. Deviza arfolyamszamitas és kiértékelés (minta a leltar dokumentacioban) Alairas napja -30 2013.03.03
7. Mérlegen kivilli tételek egyeztetése elszamolasa (minta a leltar dokumentéacidban) Alairas napja -30 2013.03.03
8. Ertékvesztések, visszairasok elszamolasa Alairas napja -30 2013.03.03
9. Tervszerinti és terven fellili értékcsokkenések, visszairasok egyeztetése Alairas napja -30 2013.03.03
10. Ertékhelyesbitések vizsgalata és elszamolasa Alairas napja -30 2013.03.03
1. Idébeli elhatarolasok egyeztetése Alairas napja -30 2013.03.03
12. Sajat toke tételeinek egyeztetése Alairas napja -30 2013.03.03
13. Kotelezettségek egyeztetése és besorolasa Alairas napja -30 2013.03.03
14, Leltar dokumentacié (részletes) Alairas napja -30 2013.03.03
15. Fokonyvi kivonat 5-8-s atvezetés el6tt (kdnyvvizsgaloi ellenérzésre) Alairas napja -20 2013.03.13
16. Targyévi és a forduldnapot kévetd vezetotestiileti dontések, hatarozatok Alairas napja -20 2013.03.13
17. Hatésagi ellenérzések (APEH, 8nkormanyzat, ASZ, TAH,...) jegyzokdnyvei, hatarozatai Alairas napja -20 2013.03.13
18. Végleges Fokonyvi kivonat 5-8-s atvezetés elétt (kdnyvvizsgaloi észrevételek atvezetése utan) Alairas napja -15 2013.03.18
19. Kiegészitd melléklet tervezete Alairas napja -15 2013.03.18
20. Uzleti jelentés tervezete Alairas napja -15 2013.03.18
21. Cégadatokat valtoztato — folyamatban 1évé — cégeljaras beadvanyanak masolata. Alairas napja -15 2013.03.18
22. Tulajdoni lapok a mérlegzaras idépontjaban fennall6 allapot szerint, fordulénapot kdveté datummal | Alairas napja -15 2013.03.18
23. Ing6 jelzélog alatt Iévé eszkozok értéke, forduldnapot kdvetden kelt kdzjegyz6i tandsitvany Alairas napja -15 2013.03.18
24, Kovetelések, kotelezettségek, peres ligyek jogi véleményezése és kiértékelése Alairas napja -15 2013.03.18
25. Térgyévet kdvetd évi utolso fékdnyvi kivonat Aliras napja -15 2013.03.18
26. Zar6 fékonyvi kivonat tao elszamolas el6tt Alairas napja -15 2013.03.18
27. Térsaségi és Helyi adobevallasok szamitésai Aliras napja -15 2013.03.18
28. Zar6 Fékonyvi kivonat és analitikak 5-8 atvezetést megelézd tarsasagi addt, iparlizési adot Alairas napja -5 2013.03.28
29. Zéré. Fékényvi kivonat 5-8 atvezetést kdvetd, mérleg szerinti eredménnyel Alairas napja -5 2013.03.28
30. Zar6 fékonyvi kivonat mérleg szerinti eredmény elszamolas utan Alairas napja -5 2013.03.28
31. Leltardsszesiték elkészitése Alairas napja -5 2013.03.28
32. Mérleg, eredménykimutatés alairas elétt Aliras napja -5 2013.03.28
33. Kiegészitd melléklet alairas el6tt Alairas napja -5 2013.03.28
34. Uzleti jelentés alairas eltt Alairas napja -5 2013.03.28
35. Zar6 targyalas el6készitése gazdasagi-és szamviteli vezetovel Aliras napja -3 2013.03.30
36. Végleges beszamold aléiras el6tt Alairas napja -3 2013.03.30
37. Zar6 targyalas elsé szamu vezetdvel és a gazdasagi vezetéssel (vezeti levél, kdnyvvizsgaloi Alairas napja -3 2013.03.30

jelentés tervezet atadasa)
38. A beszamold elfogadasa igazgatosag/ vezérigazgatd/iigyvezetd altal, teliességi nyilatkozat, alairt Alairas napja 0 2013.04.02
kényvvizsgaloi jelentés
39. Beszamolét elfogadd kozgydilés/taggydlés napja, hatarozathozatal Elfogadas 0 2013.03.31
40. Beszamold letétbehelyezésének és kdzzétételének igazolasa EIfogédés 5 2013.04.05
Keltezés:
Els6 szamu vezetd
0
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M-01

Minta Gazdasag Zrt.
ZARASI UTEMTERV
2012.12. 31.
Beszamold aléiras napja 2013.04.02
Mennyiségi leltarfelvétel iitemezése* Mennyiségi leltar kezdd napja| ~ 2012.12.30
Sorsz. Leltarozasi feladatok Relativ id6tartam napokban Datum Teljesitve
1. Leltarozasi utasités elkészitése Leltar kezdete -10 2012.12.20
6. Partnerek értesitése a leltarozas miatti zarlatrol Leltar kezdete -10 2012.12.20
2. Mennyiségi felvételezéssel késziilé eszkdzok elbkészitése (azonositdk, csokkent értéki,- Leltar kezdete -5
selejtezendd, - idegen tulajdonu készletek,- mérlegen kivili eszk6zok elkiildnitése) 2012.12.25
3. Leltarozasi korzetek kijelolése Leltar kezdete -5 2012.12.25
4. Leltarozési nyomtatvanyok elkészitése, sokszorositasa Leltar kezdete -5 2012.12.25
5. Leltarozok, (szamlalok, leirok), leltarfeleldsok, feladatainak meghatéarozasa, megbizasa Leltar kezdete -5 2012.12.25
7. Leértékelési,- selejtezési eljaras elvégzése (befektetett eszkdzok, készletek) Leltar kezdete -5 2012.12.25
8. Leltarértekezlet, oktatas megtartasa Leltar kezdete = 2012.12.29
9. Mennyiségi leltarfelvétel kezdete Leltar kezdete 0 2012.12.30
10. Mennyiségi leltarfelvétel befejezése Leltar kezdete 1 2012.12.31
1. Készlet leltarivek ellendrzése, egyeztetése, véglegesitése Leltar kezdete 10 2013.01.09
12. Készletek (utolso beszerzési) értékelési aranak meghatarozasa Leltar kezdete 25 2013.01.24
13. Mennyiségi leltarozassal felvett eszkdzok fordulonapi mérlegértékének meghatarozasa Leltar kezdete 32 2013.01.31
14, Leltarosszesitok elkészitése Alairas napja -5 2013.03.28
Keltezés:
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M-02

Minta Gazdasag Zrt.
Fordulénap: 2012. december 31.

LELTAROZASI UTASITAS

A leltérozasi utasitas célja a tarsasag forduldnapi (egyszerisitett) éves beszadmold mérlegének alatdmasztasahoz sziikséges
menniységi felvételezéssel torténd leltarozas lebonyolitasa, a feladatok, hataridék meghatarozasa és a részfeladatok elvégzéséért
felelés személyek megnevezése, a leltarozas madjanak, felvételi idépontjainak, és egyéb teenddinek rogzitése.

1. A leltarozas lebonyolitasaért felelés vezetd/ellenor:
Targyi eszkdzok:
................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezetd

................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezetd
Befejezetlen termelés és félkész termék

................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezetd
Névendék-, hizo- és egyéb allatok

................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezetd

................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezetd
................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezetd

2. A leltarozas kezdete:
2012.12.30

3. A leltarak elkészitésének hatarideje
2013.03.28

4. Egyéb utasitasok:
A leltarban résztvevé személyek kijelolése:

A mennyiségi felvételezés elvégzéséhez megfeleld létszamban kell kijeloini két f6 leltarozét (1 f6 szamlalo, 1 16 leird) a leltarozas
felelését/ellendrét. A kijelolt személyek részére megbizo levelet kell késziteni.

A leltar felvételi iveket a leltarozok, a leltér feleléselellendre irjdk ald. A mennyiségi felvételezéssel felvett eszkdzokért anyagi
feleldsséggel terhelt dolgozo (raktaros) személye dsszeférhetetlen a leltarozok, a leltarozasért felelés/ellendr személyével.

A mennyiségi felvétellel elkészitett leltarakat a nyilvantartassal megbizott személy (leltarozo) késziti el. A leltarfelelés/ellendr egyéb
utasitas hilyan tételesen egyezteti a vagyonelemeket, és az dsszesitd tablakat alairasaval latja el.

Munkarend a leltarozas ideje alatt:

A leltarozas ideje alatt a tarsasagnal a hétkdznapokra elrendelt munkarend szerint kell megjelenni azzal, hogy az egyes leltarozasi
teenddk elvégzése érdekében a leltar feleldse/ellendre tiimunkat rendelhetnek el.

A leltarozas ideje alatt a tarsasag az ugyfelei szamara nem tart félfogadast, szlinetel az értékesités az atvételezés a szolgaltatas és a
termékgyartas.

A leltarozas el6készitése:
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Minta Gazdasag Zrt.
Forduldnap: 2012. december 31.

A leltarozas el6készitésének célja, hogy a leltarozas ideje alatt a vagyontargyak a mérleg rovatainak megfeleléen szamba veheték és
attekinthetdk legyenek. Ennek elérése érdekében az alabbiakat kell végrehajtani:

- A menniységi felvételezéssel megbizott személyek részére oktatast kell tartani a leltarozas rendjérdl, dokumentumairdl.

- A mennyiségi felvételezéshez el kell kiildniteni a mérlegen kivil nyilvantartott sajat vagyont, valamint az idegen tulajdont eszkdzoket a
mérlegben szerepld eszkdzoktdl.

- A kiilénb6z0 raktarakban tarolt azonos készleteket lehetdség szerint egy felvételezési helyre kell atszallitani, amennyiben ez nem
célszer(i, gondoskodni kell arrdl, hogy az azonos készleteket csak egy leltarozasi csoport leltarozza.

- A dolgozok szamara atadott eszkdzoket a leltarozas idejére a tarsasag székhelyére/telephelyére be kell szallitani.

- A targyi eszkozok leltarozasa esetén biztositani kell a leltarozasi egységek leltari szamozasanak feltlintetését oly médon, hogy utdlag is
ellendrizhetd legyen.

- A leltar felvételi alapbizonylatokat és leltariveket a mérleg tételek tagolasanak megfelelé csoportositasban dsszesiteni kell,

A leltarozas idejében torténd készletmozgasok:

A mennyiségi felvételezés ideje alatt a készletek mozgatasa altaldban nem engedélyezett. Amennyiben elére bejelentkezett vevé,
tovabba érték és/vagy életmentés miatt szikséges az eszkdzmozgas, arrél a leltarfelelds/ellendr jegyzBkonyvet készit a leltarozasi
utasitas melléklete szerinti adattartalommal és csatolja a leltarozasi dokumentaciohoz.

A leltarak kiértékelése, véglegesitése:

A leltar felelésének feladatkore a leltarozas alapjan elkészitett leltarak kiértékelése, a mérleg alatdmasztasat szolgalé végleges leltarak
Osszedllitasa, és konyvvizsgalat esetén azok atadasa a leltar-dokumentacioban szerepld adattartalommal. A leltar-dokumentaciotdl
akkor lehet eltérni, ha a tarsasag folyamatos nyilvantartasra és/vagy tételes fordulonapi mennyiségi és érték megallapitasra alkalmas
leltart készit és annak elfogadhatosagarol a kdnyvvizsgaldé meggy6z6dott.

Mellékletek:

Mennyiségi leltarfelvétel litemezése
Leltarfelelds/ellenér megbizo levél
Leltarszamlalé/leiré megbizé levél

Leltarozas ideje alatt engedélyezett eszkdzmozgasok
Leltarhiany-tobblet megallapitasa

Keltezés:

Els6 szamu vezet6
0
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M-02-01

Minta Gazdasag Zrt.
Fordulénap: 2012. december 31.

MEGBIZOLEVEL
Leltarellendr részére

Megbizom
Kiss Eleonora-t
................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezet6-t

hogy a tarsasag fordulénapra készitendd vagyonmérlegének alatamasztasara készitett leltaranak érdekében végezze el az
érvényben lévé Leltarozasi szabalyzat eldirasainak betartdsa mellett az alabbi feladatokat:

Ellenéri hataskorben:

- Készitse el a leltarozasi utasitast és a leltarozas ltemtervét.

- Jeldlje ki és bizza meg a leltarozdkat.

- A leltarozdk részére tartson el6készitd oktatast.

- A leltrozés megszervezésében és lebonyolitasdban miikodjon kozre.
- Ellenérizze a leltarozas elbirds szerinti lebonyolitasat.

- Szuréprobaszeriien ellendrizze a felvett készletek helyességét és valodisagat.

- A leltarfelvétel befejezése utan ellendrizze:

- - A leltarbizonylatok,

- - Folyamatos nyilvantartas esetén a hiany-tobblet kimutatasok és elszamolasok,

- - A leltarfelvétel és forduldnap kozotti targyi eszkdzmozgasok bizonylatait alaki és tartalmi szempontbdl,

- - Folyamatosan nyilvantartott vagyon esetén a s tételek nyilvantartas-és leltar szerinti adataival valé egyez6ségét.

- Irja ala a leltarozasi jegyz6konyveket és a leltarozasi dsszesitoket.

Tovabbi feladatok:

Keltezés:
Els6 szamu vezetd
0
Alulirott ..o a leltar feleldsi megbizast elfogadom, kijelentem, hogy a tarsasag leltarozasi szabalyzataban foglaltakat

megismertem és kellé szakértelemmel rendelkezem a megbizas teljesitéséhez.

Megbizott alairasa
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M-02-01

Minta Gazdasag Zrt.
Fordulénap: 2012. december 31.

MEGBIZOLEVEL
Leltarfelel6s részére

Megbizom
Kiss Eleonora-t
................................ Kereskedelmi/Termelési/Részlegvezet6-t

hogy a tarsasag fordulénapra készitendd vagyonmérlegének alatamasztasara készitett leltaranak érdekében végezze el az
érvényben lévé Leltarozasi szabalyzat eldirasainak betartdsa mellett az alabbi feladatokat:

Felelési hataskérben:

- A leltarozasi utasitdsban megadott (itemtervnek megfeleléen gondoskodjon a vagyontargyak szambavételéhez szikséges
- - Térbeli elkilonités,

- - Sajat —és idegen készletek, egyéb vagyontargyak fizikai elkllonitése.

- - Alapbizonylatok kigy(jtése, analitika/szintetika el6készitése

- A vagyontargyak szdmbavételéhez szikséges segédeszkdzoket készitse eld.

- Végezze el a szambavételek kontroll szdmitésait, szlikség esetén rendelje el az ismételt szdmbavételt.

- Vegyen részt a leltarozason és valamennyi leltarbizonylatot irja ala.

- Gondoskodjon a leltarozasi bizonylatok alaki és tartalmi megfeleléségérdl, a kitdltés szabalyossagardl és tovabb feldolgozasra
- Ellendrizze a szambavétellel késziilt leltarak szamszaki egyez6ségét és a lapszamok folyamatossagat.

- Kévesse figyelemmel a leltarozok megbizas szerinti feladatvégzésének szabalyossagat.

- A felmer(ilé problémakrél folyamatosan tajékoztassa a vallalkozas vezetdjét.

Tovabbi feladatok:

Keltezés:
Els6 szamu vezetd
0
Alulirott ... a leltar feleldsi megbizast elfogadom, kijelentem, hogy a tarsasag leltarozasi szabalyzataban foglaltakat

megismertem és kell§ szakértelemmel rendelkezem a megbizas teljesitéséhez.

Megbizott alairasa
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M-02-02

Minta Gazdasag Zrt.
Fordulénap: 2012. december 31.

MEGBIZOLEVEL
Leltar szamlalé/leiro részére

Megbizom

hogy a tarsasag fordulonapra készitendé vagyonmérlegének alatamasztasara készitett leltranak érdekében végezze el az
érvényben 1év Leltarozasi szabalyzat el6irasainak betartasa mellett az alabbi feladatokat:
Feladatkore:

Szamlalo

Leiré

Leltarozasi/vagyontargy csoport megnevezése :
...................... Targyie./..... Készletek
...................... Térgyie./..... Készletek

Leltarozas helyszine:
2030 Budadrs, Sereg u. 45.

Leltarozas médja:
Mennyiségi felvétel (mérés, becslés/szamlalas/rogzités)
Egyeztetés (alapbizonylat/szamszaki ellendrzés/analitika/szintetika)

Megbizott feladatai:

- A leltarfelel6s utasitasai szerint vegyen részt a leltarozas elékészitésében.

- A leltarozas elrendelését kovetden, térbeli/logikai sorrendet kdvetve kezdje meg a leltarozast.

- Kdvesse a leltar ellendr és a leltar felelésok utasitasait.

- A kijeldlt helyszinen végezze el valamennyi feltalalhaté vagyontargy szambavételét, irasos rogzitését.
- A leltarozés soran csak a rendszeresitett nyomtatvanyokat hasznélhatja.

- A leltarozés szdmbavételének irasos rogzitésére csak golyostollat hasznalhat.

- Az adatlapok Ures rovatait hiizza at az utdlagos beirds megakadalyozasara.

- A hibasan felvett tételeket ugy kell kijavitania, hogy a hibasan felvett tétel lathato legyen (egyvonalas athizas).
- A leltariveket lassa el alairasaval és adja at a leltarfeleldsnek.

- A leltarozas akadalyoztatasat haladéktalanul jelezze a leltarfelelésnek.

Tovabbi feladatok:

Keltezés:
Elsé szamu vezetd
0
Alulirott .....ooeiiieeie a leltar felelési megbizast elfogadom, kijelentem, hogy a tarsasag leltarozasi szabalyzataban foglaltakat

megismertem és kell§ szakértelemmel rendelkezem a megbizas teljesitéséhez.

Megbizott alairasa

M-01_Zaras_elokeszitese/M-02-02 8/20 DigitAudit/Beszamolo



M-02-03

Minta Gazdasag Zrt.
Fordulonap: 2012. december 31.

Bevételezés

a leltarozas ideje alatt engedélyezett eszkzmozgasrol

Helyszin:

Idépont;

Engedélyezé:

A készletmozgas indoka:

JEGYZOKONYV

elére bejelentett / élet-, vagyonvédelem

Ssz..

Atado Sz. levél szama | Atvétel datuma

Eszkdz megnevezése M.e.

Menny.

Egységar

Erték

BN E

SSZ.

Kiadas

Ssz..

Atadé Sz. levél szama | Atvétel datuma

Eszkdz megnevezése M.e.

Menny.

Egységar

Erték

BN E

SSZ.

Keltezés:
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M-02-04

Minta Gazdasag Zrt.
Fordulonap: 2012. december 31.

JEGYZOKONYV
leltar hiany/tébblet megallapitasardl

Helyszin:
Idépont;

Jelen vannak:

Név Beosztas
Leltarhiany
Ssz. Megnevezés Cikkszam | Menny. Elsz. Erték Ft |Megtérité| FelelGséget véllald
e.a./me. s datuma aldirasa
Leltartobblet
Ssz. Megnevezés Cikkszam | Menny. Elsz. Erték Ft |Megtérité| FelelGséget véllald
e.d./me. s datuma alairasa
Keltezés:
Leltarfelel6s Leltarellenér
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M-03

Minta Gazdasag Zrt.

B.II. 1-5. Kévetelés visszaigazolasa Fordulénap: 2012. 12. 31.
Adés neve: Adés Tarsasag

Cime:

Ugyintézéje:

Tisztelt Partneriink/Ugyfeliink/Munkavalallénk!
Kényvvizsgalonk éves mérlegiink konyvvizsgalatat végzi. Folyoszamla kimutatasunk szerint Onéknek a fordulonapon

jogcimen Ft a mellékelt folydszamla kivonaton részletezett

kotelezettsége all fenn veliink szemben. Kérjiik, a konywvizsgalathoz sziveskedjenek visszaigazolni, hogy az Ondk nyilvantartasa ezzel egyezik. Ha
eltérés van kérjik, sziveskedjenek azt részletezni.

Kérjiik , hogy levellinket a masodik rész kitoltése és alairasa utan sziveskedjenek az alabbi cimre kiildeni:

Minta Gazdasag Zrt.
Sass Elemér kamarai tag konyvvizsgalo
2030 Budadrs, Sereg u. 45.

Kelt.: Kdszonettel: Minta Gazdasag Zrt.

cégszer( alairas

Nem kell levalasztani!

Sass Elemér kamarai tag kdnyvvizsgalé
2030 Budadrs, Sereg u. 45.

Kérésiikre kozoljiik, hogy a Ados Tarsasag nevii céglink
2012.12.31. -n Minta Gazdasag Zrt. -l szemben
a fent megjelélt jogcimen: Ft
kételezettséget tart nyilvan, amely a Minta Gazdasag Zrt. nyilvantartaséaval

egyezik | nem egyezik

Az eltérés oka:

Kelt.:
Ados Tarsasag

cégszer( alairdsa
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M-04

Minta Gazdasag Zrt.

F.IIL. 1-8. Kotelezettség visszaigazolasa Fordulénap: 2012, 12, 31.
Adés neve: Hitelez6 Tarsasag

Cime:

Ugyintézéje:

Tisztelt Partneriink/Ugyfeliink/Munkavalallénk!
Kényvvizsgalonk éves mérlegiink konyvvizsgalatat végzi. Folyoszamla kimutatasunk szerint Onéknek a fordulonapon

jogcimen Ft a mellékelt folydszamla kivonaton részletezett

kévetelése all fenn veliink szemben. Kérjiik, a kdnyvizsgalathoz sziveskedjenek visszaigazolni, hogy az Ondk nyilvantartasa ezzel egyezik. Ha eltérés
van kérjik, sziveskedjenek azt részletezni.

Kérjiik , hogy levellinket a masodik rész kitoltése és alairasa utan sziveskedjenek az alabbi cimre kiildeni:

Minta Gazdasag Zrt.
Sass Elemér kamarai tag konyvvizsgalo
2030 Budadrs, Sereg u. 45.

Kelt.: Kdszonettel: Minta Gazdasag Zrt.

cégszer( alairas

Nem kell levalasztani!

Sass Elemér kamarai tag kdnyvvizsgalé
2030 Budadrs, Sereg u. 45.

Kérésiikre kozoljiik, hogy a Hitelez6 Tarsasag nevii céglink
2012.12.31. -n Minta Gazdasag Zrt. -l szemben
a fent megjelélt jogcimen: Ft
kévetelést tart nyilvan, amely a Minta Gazdasag Zrt. nyilvantartaséaval

egyezik | nem egyezik

Az eltérés oka:

Kelt.:
Hitelez6 Tarsasag

cégszer( alairdsa
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M-05

Minta Gazdasag Zrt.

B.IV. 1. Pénztar

Késziilt

Jelen vannak:

-n,a
nyilvantartott

13/20

JEGYZOKONYV

(fordulénap)

péntaraban fékonyvi szamon
forint pénzkészletérdl.
pénztaros, leltarozo,
leltarellendr, leltar felelds.

Forduldnapig kiallitott utolsé bevételi bizonylat szama:
Forduldnapig kiallitott utolsé kiadasi bizonylat szama:

A pénzkészletet megszamoltuk, a tényleges leltarfelvétel eredménye az alabbi:

Tétel Cimlet Mennyiség Erték Ft

sorszama db

1. 1 - Ft

2, 2 - Ft

3. 5 - Ft

4, 10 - Ft

5. 20 - Ft

6. 50 - Ft

1. 100 - Ft

8. 200 - Ft

9. 500 - Ft

10. 1000 - Ft

1. 2000 - Ft

12. 5000 - Ft

13. 10 000 - Ft

14, 20 000 - Ft

Osszesen: | 0] | - Ft

-i zar6 pénztarjelentés osszege: - Ft

Idészaki bevétel "-" kiadas: - Ft

Eltérés a leltar és a pénztarkonyv kozott: - Ft

fordulénapig elszamolt bevétel "-" kiadas - Ft

Fordulénapi zaré pénzkészlet - Ft

Leltarozo

M-01_Zaras_elokeszitese/M-05

Pénztaros

Leltar ellenor

Leltar felelos
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B.IV. 1. Pénztar

Késziilt

Jelen vannak:

-n, a
nyilvantartott

14/20

JEGYZOKONYV

(fordulénap)

péntaraban fékonyvi szamon
EUR pénzkészletérdl.
pénztaros, leltarozo,
leltarellendr, leltar felelds.

Forduldnapig kiallitott utolsé bevételi bizonylat szama:
Fordulénapig kiallitott utolsé kiadasi bizonylat szama:

A pénzkészletet megszamoltuk, a tényleges leltarfelvétel eredménye az alabbi:

Tétel Cimlet Mennyiség Erték €

sorszama db

1. 1 -€

2, 2 -€

3. 5 -€

4, 10 -€

5. 20 -€

6. 50 -€

1. 100 -€

8. 200 -€

9. 500 -€

10. 1000 -€

1. 5000 -€

12. 20 000 -€

Osszesen: | 0] | €

-i zar6 pénztarjelentés osszege: -€

Idészaki bevétel "-" kiadas: -€

Eltérés a leltar és a pénztarkonyv kozott: -€

forduldnapig elszamolt bevétel "-" kiadas -€

Fordulénapi zaré pénzkészlet -€

Leltarozo

M-01_Zaras_elokeszitese/M-05

Pénztaros

Leltar ellenodr

Leltar felelos
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M-06
Minta Gazdasag Zrt.
B.IV. 2. Bankszéamla egyeztetés Fordulénap: 2012. 12. 31.

Hitelintézet neve:

Cime:

Ugyintézéje:

Tisztelt Hitelintézet!

Kényvvizsgalonk szamara a kovetkezé informaciot adtuk a targyév december 31-i fordulonapi betéteinket és
hiteleinket illetéen. Kérjlik, igazoljak az informéacio helyességét, megjeldlve barmilyen eltérést az adott informéacioval
kapcsolatban. Kérjik valaszukat sziveskedjenek az alabbi cimre kiildeni:

Minta Gazdasag Zrt.
Sass Elemér kamarai tag konyvvizsgald

2030 Budadrs, Sereg u. 45.

1. A fenti fordulénappal, kimutatasaink a kdvetkezé szamlaegyenlegeket mutatjak:

Fokonyvi Bankszamla szdma Devizanem | Targyévi utolsé kivonat | Egyenlege
szamunk sorszama | datuma

2. Kdzvetlen hitel-, pénziigyi lizing kételezettséglink a hitelintézet felé a fenti fordulonappal:

Fokonyvi Szerz8dés szdma Lejarat | Kamatlab |Kamatfizeté| Biztositék | Egyenleg | Targyévet
szamunk siidészak | fajtaja kovetd évi
t6ketorleszt

és

M-01_Zaras_elokeszitese/M-06 20/15 DigitAudit/AuditBeszamolo



M-06
Minta Gazdasag Zrt.
B.IV. 2. Bankszéamla egyeztetés Fordulénap: 2012. 12. 31.

Hitelintézet neve:

3. Méas javara vallalt biztositékok, jogosultsagok a fordulénapon:

Szerz6dés Ados neve Kamatlab |Kamatfizeté| Biztositék | Egyenleg Lejart Jogi
szdma siidészak | fajtaja tartozas | intézkedés

4. Kdzvetlen valto-kotelezettséglink a hitelintézet felé a fenti fordulonappal:

Fokonyvi Valto fajtaja Kiallitoja | Lejarata | Névértéke
szamunk

5. Kérjik a zaraskor fennalld garancidk, kotelezettség vallalasok felsorolasat, melyeket a hitelintézet nydijtott
nevinkben, mind széban, mind irasban.

Azonositd Kotelezettség fajtaja Datum Lejarata Erték
szam

Kelt.: Minta Gazdasag Zrt.

cégszerl alairas
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M-06

Minta Gazdasag Zrt.

B.IV. 2.

Hitelintézet neve:

Bankszamla egyeztetés

Fordulénap: 2012. 12. 31.

Ugyfeliink altal adott fenti informacio egyezik kimutatasainkkal. Kimutatasaink részletes vizsgalata soran nem
taléltunk mas betét, illetve hitelszamlat, vagy Ugyfelinket terheld egyéb kotelezettséget, kivéve az aldbb

cégszer( alairasa

felsoroltakat:
Azonositd Kotelezettség / Datum Lejarata Erték Biztositék
szam Kovetelés fajtaja
Kelt.:
M-01_Zaras_elokeszitese/M-06 20/17
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M-07
KIVONAT
a 2030 Budaors, Sereg u. 45.
Taggy(lési/Kozgydilési hatarozatainak konyvébdl:

IDontés a konyvvizsgaloi jelentés tudomasul vételérdl Gt. 141. § (2) a), Sztv. 153. § (1), 154 § (1)/

.[EVIHOINAP/  sz. Hatérozat

A tarsasag legfébb szerve a 2012 év december 31-i fordulonappal a szamviteli tdrvény szerint késziilt beszamoldjarol 2013.
februar 28. nappal késziilt figgetlen kényvvizsgaloi jelentését tudomasul vette.

[Beszamold jovahagyasa Gt. 141. § , 231. § (2) Sztv. 153. § (1), 154. § (1) /
.[EVIHOINAP/  sz. Hatérozat
A tarsasag legfébb szerve a 2012 év december 31-i fordulénappal a szamviteli torvény szerint készlilt beszamoldjat
1471548 e Ft mérleg fédsszeggel és
27 760 e Ft mérleg szerinti eredménnyel jévahagyja.

IDontés az osztalékfizetésrol Gt. 141. §, 231. § (2) Sztv. 153. § (1), 154. § (1) /
.[EVIHOINAP/  sz. Hatarozat

A térsasag legf6bb szerve ugy hatéroz, hogy az addzas uténi eredmény terhére /és a kordbbi évek eredménytartalékénak
bevonasaval/

0 Ftosztalékot fizet ki a tulajdonosoknak a térzsbetéteik aranyaban, legkésdbb
hatarnapig.

[Déntés a mérleg szerinti eredmény elszamolasarol Gt. 141.§, 231.§ (2), Sztv. 153. § (1), 154. § (1) /
..JEVIHOINAP/  sz. Hatérozat
A tarsasag legfébb szerve Ugy hataroz, hogy a mérleg szerinti eredményt a tarsasadg eredmény tartalékanak ndvelésére
szamoljak el /, melybél
célra és
Ft-t a lakdtott tartalékba rendel atvezetni.

IDo6ntés a fejlesztési tartalékképzésrdl Tao tv. 7§ (1) f), (15), Sztv. 3§ (4) 7., 23§, 52. § (5), (6)/
.JEVIHOINAP/  sz. Hatarozat

A térsasag legfébb szerve ugy hatéroz, hogy a tarsasagi adétorvény 7.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan az addzas el6tti eredményt
Ft fejlesztési tartalékkal csdkkenti, és az eredmény tartalék terhére lekotott tartalékot képez.

A fejlesztési tartalék — figyelemmel a tarsaségi adétorvény 7§ (15) bekezdésében foglaltakra -
-tol,
-ig

terjedé adéévekben megvalositott beruhazas bekertilési értékének megfeleléen oldhato fel.

IDontés a fejlesztési tartalék feloldasrol Tao tv. 7§ (1) f), (15), Sztv. 3§ (4) 7., 23§, 52. § (5), (6)/
.JEVIHOINAP/  sz. Hatarozat
A tarsasag legfébb szerve ugy hataroz, hogy a tarsasagi adétorvény 7.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan
évben képzett
Ft fejlesztési tartalékot a
beruhazas/targyi eszkdzzel kapcsolatban oldja fel.



M-07
KIVONAT
a 2030 Budaors, Sereg u. 45.
Taggy(lési/Kozgydilési hatarozatainak konyvébdl:



M-07
KIVONAT
a 2030 Budaors, Sereg u. 45.

Taggy(lési/Kozgydilési hatarozatainak konyvébdl:
/Dontés a konyvvizsgaléo megvalasztasarol Gt. 41.§ (1), 42.§ (3), 141.§, 231.§ (2), Sztv. 155. § (6)-(7) /
.[EVIHOINAP/

A tarsasag legfébb szerve a szamviteli torvényben meghatarozott konyvvizsgalat elvégzésére a Nagy és Tarsa Kit.-t (székhely:
2040 Budadrs, Telek u. 1., kamarai nyilvantartasi szama:0000001) ....... idétartamra megvalasztja, a személyében felelés
kénywvizsgalo Sass Elemér kamarai tag konyvvizsgalé ( lakcim:1122 Budapest, Rozsa u. 67., anyja neve: Hubay Rézsa, kamarai
tagsagi szama: 0000001

A jogviszony kezdete: ..., a jogviszony lejar: a ... zleti évrél készitett éves beszamolot elfogadod taggyiilés idépontjaban, de
legkésébb ...-n.

A tarsasag szamviteli tdrvényben meghatérozott ... évi beszamoldjanak konyvvizsgalataért fizetendé megbizasi dij: ... Ft/... ,
esedékessége: ...

A tarsasag konyvvizsgéldjaval a megvalasztast kdvetd kilencven napon belill a trsasag Ugyvezetdje megbizasi szerzédést kot.

Datum:

ligyvezet6/vezérigazgato



