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1. AuditDok

1.1. 2022. éviverzid

Megnyithatdk a 2022. évi cégévek, elérhetbek Fastruktura fejezetek, Munkalapok.
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1.2. KK modullal — Kockazatbecslés

paw’s

1.2.1. Megel6z6 évi szerkesztések atvétele

A KK modul hasznalata egy hatékonysagnovel6 lehetdséggel bdvilt. A KK modult alkalmazé
felhasznaldknak lehet6&séglik van megel6z6 évi szerkesztéseik atvételére 2022-ben, amennyiben a
megbizdsuk folytatédik.

1 Kockszatbecslés exportals - O X

El6z6 évi adatok atvétele

Az eldz6 évi szbvegszerkesziések (zOld cellék) és énékelések
(sarga cellak a jovak asok kivételével) atmasolasra kerilnek a
KK modul valamennyi cellajaba.

A targyévre vonatkozd modositasokat at kell vezetni minden
cellaban, ahol ez indokolt.

A jGvahagyasokkal ellendrizze és fogadja el az atvett, vagy
modositott szovegszerkesziéseket es ériékeléseket

Az atvételt a KK Modul 2022. évi az els6 megnyitasakor kell eldénteni, de lehet&ség van az Export KK

L I

XML és Import KK XML parancsok ( ) hasznalatdval a késGbbi atvételre is. A targyévi
alkalmazast ellendrizni sziikséges, ha kell mddositani lehet. Ezzel az eszkdzzel atmdasolasra keriilnek
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- amegel6z6 évben megfogalmazott kockazati forrdsok és kovetkezmények,

- azallitdsokra vonatkoztatasok (Teljesség, Létezés, Pontossag és értékelés, Bemutatds, Atfogd)

- akockazati szintre vonatkozo dontések (Alacsony, Kbzepes, Magas, Né)

- a kockdzatra adott konyvvizsgaldi valaszok (Kontroll tesztek, Adatok elemzése, Adatok
tesztelése)

Fontos kiemelni, hogy az dtvett szerkesztéseket a konkrét tdargyévi kériilményekhez kell alkalmazni
a felhasznaldk felelés hozzddllasdval. Az dtvett szévegeket, értékeléseket feliil kell vizsgalni és ha
sziikséges modositani kell. A megel6z6 évi jovahagydsok nem keriilnek dtvételre, ezzel az eszkézzel
minden esetben a tdrgyévi kockdzatbecslési szerkesztéseket, értékeléseket ellendrizhetjiik és
hagyjuk jova.

1.2.2. Pénzlgyi kimutatasokra vonatkozé fejezet

1.2.1.1. KK-00 Pénziigyi kimutatasok
A kockazatbecslés pénzigyi kimutatasok szintjére vonatkozd fejezete kiemelésre keriilt a
Dokumentumkezel&/Fastrukturaban, a KK Kockazatfeltaras-tervezés fejezeten belil KK-00 Pénziigyi
kimutatasok kdddal és elnevezéssel.

Bl D ruditDok - AuditTeszt
© Alkalmazsok Fastruktira Mappdk Dokuszerkeszté  Beszamold AdéTeszt

TESZT_4

@ E T8 = KK

it -

@ [JJ4 Alandé dokumentumok
@ [JJ B Beszamold és elemads

™

= [JJ K Konpwizsadlst vémehaitéss
1 @ [J] KE Eldkssaites, Meghiads
L4 w [11 KN Eldzi Kiinyizsndlat

2 )] KK Keckazatfehaids-tervezes

= [J KK-00  Pénziigyi kimutatasok
- m KK-O0-01  Evkida vizsgdlatok
[} KK-00-02  Zarat vizegalatok
g dllalkozd s kommpezetének megismerése, kockéazatok felmérése
[l:_] KE-02  Kapcsolt vallalkozasok felmérése
IL:.] KK-03  Szabélyozottsdg ellentirzési tesat
IL:.] KK-04  Szamvitel politika teszt
II:J KK-05  Csalds, hamisitas kockazatanak becslése

IF1 KW AE D aln Alleanfendnd sodnons folendedon

1.2.1.2. Pénziigyi kimutatdsokra vonatkozé Munkaprogramszerkesztés

A KK-00 Pénziigyi kimutatasok fejezethez Evkozi, - és Zarlati vizsgalatok munkavégzéséhez kapcsold
Munkaprogramszerkesztésre van lehetdség a fejezet cimére kattintas és a jobbegér menisorban
megjelen6 Munkaprogramszerkeszt6: KK-00 meniipont megnyitasaval.
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] FE-D001 Evki:

[}] k0002 Zadst

[J] FED1 Wallakoz

[EJ kK02  Kapcsolt

m KK-03  Szabalyo

[} kr-04

[ k08

[J] kE-D8  Belsis ele

[}] kK07 1T kacka

[J] KK Lénpegessé

ﬁ kK03 Eredendi

E EEAD Tervezés

B KEAT Zardai iy

[J] kK12 Pénziigy

(3] KO Kommurik scid

Szdmvite
Csalas, b

Megn
Masolds vigélapra

Eredeti dokumentum helye
Kildés email-ként {outlook)
Masolds kimend-eredetibe
Atnevezés

Torlés (bejegyzé

Fajlkezeld megnyitasa
Uj jegyzet
Eldzd évi dokumentumok frissitése (A és KK fejezetben)

Kockazatbecslés

Munkaprogramszerkeszta: KK-00

m [T KM Munkaremaram wéar

Ctrl+Enter

2
Del

A Munkaprogramszerkeszté hasznalata megegyezik a mérleg és eredménykimutatas fejezeteknél
alkalmazott eszkozzel. A feladatok meghatarozasat sablonok megfogalmazdasa segiti, melyet sziikség
szerint szovegszerkesztéssel mddosithatunk, bdvithetiink és torélhetiink a jobbegérrel megjelend

parancsokkal.
DOKUMENTUMKEZELD 2022
| Betiiméret |1 o ? X |
Cégév munkaprogram szerkesztés (1) Allitasok B X
aewort | B | k.00 Pénciigyi kimutatésok
Sorsz| R/Nem |Allitis | Tipus| Feladat Modszer Wegjegyzés ~

1 Relevan At 0 Rogzitse és értekelje a targyévet megeldzd évi adatokat, allapitsa meg Szemrevételezés, El6készites

S az zleti célokat, termelési &s logisztikai kapacitisokat. Adatragzités,
Erikelés, Elemzés

2 Relevan At 0 Elemezze és énékelie a gazdasagi mutatokat, a vallalkozas folytatasa |, | Ertékelés, Elemzés  ElGkészités

5 elvének érvényesulését.

4 Relevan At
B

Feladat beszirds

Feladat torlés

0 KK - Rogzitse és érékelie a tisztesség és az etikai értekek

kozvetitésének modjat, szinvonalat, hatékonysagat.

nékelje a hozzaénés iranti elkdztelezetiséget

M Kockazati matrix megnyitasa

5 Relevan At
s

0 KK - Ertékelje az iranyitassal megbizott személyek részvételét a
lényeges gazdasagi folyamatok eldkészitése és vegrehajtasa soran.

Szemrevételezés,
Adatrogzités,
Ertekelés,

Kontrollkémyezet

Szemrevételezés, |
Ertekelés,

Kontrollkémyezet

Szemrevételezés, |
Ertékelés,

Kontrollkémyezet

Az elfogadott munkafeladatokat a Fastrukturaba, vagy sajat sablonként menthetink el, melyet mas

cégévben is meghivhatunk.

@ AuditDok - AuditTeszt

Alkalmazasok  Fastruktira

Verzid priba

3 = KK

Mappék Dokuszerkeszts

Beszamolo AdoTeszt

NEM LEZART adatexport

Audit XML

Fokdnyv Adatok tesztelése

Szamla XML Készlet x

DOKUMENTUMKEZELG

‘ Iktatd Mun

Adatok exportilasa

Fastiukbira export

o &

[J1 K Konpvvizsndlal véarchaiiasa
[JAKE  Elksaites, Meghizss
o) KN EFizE kinyvizsgdlat
B[] KK Kocksestfeharastervezss
=[] KE00 Pénaigyikimutatssok.
[} kK003 Evkiz vizsgélatok

=

B

&

B 5
B 5

&

&

E 8
5.4

=

1. Ridgaitse és éntkelie a targpével megelizd évi adatokat; Alapitsa meg az iizlet célokat, At

2. Elemezze és értékelie a gazdasagi mutatokat; a vallalkozss folptatasa ehvének érvénpesiilését, At

- A tervezés keretében dllapitsa meg a megbizés jellemzdit, A

] 4 KK - & tervezés keretében méie fel a kockazatokat; tervezze meq a vizsgalati médszerek tipusat. At
- & tervezés kerstében dlapitsa meq  lényegesséai kiiszobéntskeket. At

- & tervezés keretében dlapitsa meq a kinyvvizsgélati slférssok erisfon4sait; ezek igénybevetelének terlisteit s az idiheli iitsmezssekst At
[E] 7 KK - Rogaitss és értékelis o tisztessén &s az stikai éntékek kizvatitésinsk madiat: szinvanalst; hatskonysagat. At

- Ertékelie a hozzaéités irdnti elkiztelezettséaet At
- Ertékelie az iranyitdssal megbizatt személyek iészvételét a lényeges gazdasagi folyamatok eldkészitése és véarehajtasa soran. At
10. KK - Entékelie a vezetés flozafiziat és mikidesi stilusat, At

Frissités E

" F |Faijl név
M
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1.2.1.3. Kockdzati matrixban meghatarozott valaszok atvétele a Munkaprogramszerkesztébe
A munkafeladatokat a KK modul/Kockazati matrixaban megadott konyvvizsgalati valaszokkal lehet
kiegésziteni, pontositani. A kockazatbecslés konyvvizsgdlati valaszainak és a munkafeladatok kozott
megfogalmazott valaszok 6sszhangjat szovegszerkeszt, - és gyorsbillentyl (CtrIC, CtrlV, CtriX)
eszkozok tdmogatjak.

9 AudtOok - AuditTest

Alisimazizok Fesbubtirs Mappsk Delbussbests Bessmeld AdeTeszt At XML Faknyy Adstoktesctelése Szimia XML KesietXML Sigo
TESZT 4 DOKUMENTUMKEZELG
BEHNH=KK NEM LEZART adateaport | Botiménct 12
z = Cégév munkaprogram szerkesziés Allitssak ®
KO0 Pénaiiun kimdsgsak RO 3 || K00 Panaigsi immarisok 0 Mg
Eféke  Coslas Kombinalt Eredendd kockizat  Kontroll kockizat  Lényoges KOCKAZATRA ADOTT VALASZOK. ] rmem | Aae] Toun]rence = T
magasabb  kockizat  allitisck hibés illitia
mint a a kockazata
TERVEZETT Mingsite Leiras. Mincsite Leiras. Szamitatt  Kontrolitesztek Adatok Adatok
Iényegesaig? = e 3 Relevan At 0 KK - Rogzitse 65 értékelle a bszlesség és az el erskek Szemrevélelezés, Kontro
y 0 - s s hezvetitésének modat szinvonalat, haiskonysagit Adairogziés
MAGAS  Tehessé 3 Etokelas,
9 |
4 Relevin M 0 KK-Enshalie a horzaédés irini 2 Kontro
Ponloss NE N
igts 5 Relein Al 0 KK-Enkelie az rinytissal megbizolt személyek részvéteist a Szenweietelezs | Koo
kel s lenyeges gazdasagl folyamaiok eldkésziiése és végrehajtasa soran  Erékelés,
s | & Retevin A 0 KK - Enéhelje 8 vezetés Sozdfiil és mikadési stiusit Szemrevélelezés, . Kontro
Bemutats NE s Enékeles,
¢ | 7 Retevan &t 0 KK - ina le és énékelj o felépité sét élelezé Kaniro
Atogt: NE Kesztsen - il 1 s Enékeies,
interyit az Y o e P
oporay. el | Faeimm 0 KK - Mére el s énlio az irinyitis renciiét, a hatiskorak &5 Szemvevélelezés,,  Korio
—_—0 faleldssegek kieloiesal Edékelos,
TS szitsin interit az operatv vezstéssel, a konolkomyeze fstirasdra Inerji Korio
& az emben ertfortspolikat és gyakoratot Szemwevetelezés, Koo
Sedvegazervesties, Cirl G, CUiV Ereieles,
T Neevan AL | U K- Emexene az gyl . Kook
s TEkenysiget Enékelés folyam
| 12 Reevin A 0 KK~ Enéhelie s elevins miromatikai kémyezelet Szemwevételezés. . Relevi
s Enékeles.
1.2.1.4. Technikai fejlesztések- szabad méretezés

Felhasznaloi igényként mertlt fel a KK modul/Kockazatbecslés fiilén a szovegcellak szabad méretezési
lehetGsége, mely biztosithatja a felhaszndléi fellilet jobb attekinthet6ségét a személyre szabas
lehetdségét.

P Kockizsttervezés
Verzio praba TERVEZES

BEO®+ + 0 Tibliont bimiseieziy = Bebimdres [10

Tervepés Kockizstbecalés  Kontrollok
Aekintts  PU kimutatis  Befeldetett cazihizék  Forgd eaziizik, Aktiv. id,  Sajit t6ke, CT,, Hitras. kot  Hosazi,- REvid lej. kit, Passziv |

X
PENZUGYI KIMUTATASOK — =

UZLETI- E5 CHALASI KOCKAZAT BECSLESE |
E Misgfiropied arabbodd  Veiied Pii Webeled  Myivinlaitid Upheti hgehiralg

: wies | wams e e mg  OSZLOP/SOR
; B *MERETEZES MEGORZES __
H PTG KmstaLibok A

X g Hpcidzat erie | kSvpdumalngg l[i'

} b

Ezzel az eszkdzzel a felhasznald a méretezésre kivalasztott celldra kattintas utdn, a tdblazat tetején és
bal oldaldn, a sziirke feliileten egérrel megjelen6 eszkdzzel képes a szikséges szélességet és
magassagot oszlophoz vagy/és sorhoz rendelni, melyet a program rogzit. A bedllitott mértéket a
felhasznald a kivalasztott sor/oszlop barmely cellajara kattintva és a jobbegér mentisoron megjelend
Oszlopszélesség/Sormagassag alapértéke paranccsal tudja visszavonni, amennyiben sziikséges.
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1.2.1.5. A KK modul elérésének bbvitése

A kockazatbecslést tamogatd KK modul meghivasat a Fastruktiraban a jobb egér meniiben is lehet6vé
tettik, a KK-00 Pénziigyi kimutatdsok fejezetnél, valamint a KM Mérleg és a KE Eredménykimutatas
tételek alfejezeteinél is. A Fastruktura fejlécében a KK ikonnal és a Beszamold-kimutatasok
Osszeallitasa ablakban a KK gombbal torténé elérés tovabbra is megmaradt.

g N L nunpzsgaia

= D Kk FKockazatfeltérds-tervezés

= 3
[ KKO0DT Evkoaivir  Meanyitss Ctri~ Enter
m KE00-02  Zarlati vizs Masolas vagdlapra
u KEA Vallakozs e Eredeti dokumentum helye

[J] EENZ  Kaposal walls
[] kK03 Szabélyozatts
[1] KK-04  Szdmvitel pol ’
[J] BEDE  Csalas, hamisi Atnevezés F2
[J] KEDE  Belst elleniirz Torlés (bejegyzés) Del
[} EED7 1T kock&zatfe
|1 KK Lényegesséq, en .
% KKDS Ercdendikos oot
ﬁ kK10 Tervezési dok Eléz6 évi dokumentumok frissitése (A és KK fejezetben)
ﬁ KEA1 Zaras iitemter
m KE-12  Pénziigyi kime
D KO Kammunikacis Munkaprogramszerkesztd: KK-00

Y T O SO

Kaldés email-ként (cutlook)

Masolds kimend-eredetibe

Féjlkezeld megnyitdsa

Kockazatbecslés

1.3.  Munkalapok
2022. évi minta munkalapok elérhet6k a Dokumentumkezelé/lktaté feliletrél. A Munkalap mintakon
atvezetésre keriiltek a haszndlattal kapcsolatos tapasztalatok, melyek formai technikai médositasokat
jelentettek.

A B
1 |KK-00-03 | MUNKALAP
2
3 1.Rogzitse és értekelje a targyévet megel6z6 évi adatokat; allapitsa meg az iizleti célo  Fordulénap: 2022-12-:1
4 |Ugyfél neve: TESZT2 TERV TENY
5 Késziilt: 2022. janius 14. 1571 2056;Beszamolo szintii |ényegesség
6 HKészitette:  |Valasztott kényvvizsgale 75 Végrehajtasi lényegesség %-a
7 | Jovahagyta: 1178 15642:Végrehajtasi lényegesség
8 |Ellenérizve: NE NE Specifikus lényegesség
9 Ellendrizte: 79 103;Elhanyagolhato hiba
0| ALACSONY acsalas kockazatanak becslése.

KOZEPES az iizleti kockazatok becslése.
ALACSONY alényeges hibas allitas becslése.
cél: Atfogo

1
2
3
4 Feladat: Rogzitse és értékelje a targyévet megeldzo évi adatokat, allapitsa meg az tzleti célokat
5 |Modszer: Szemrevételezés Adatrogzites Ertekelés Elemzés

6 Eredmény:

7

8

Kovetkeztetés:
19
200
21
22
23
24
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1.4. Munkaprogramszerkesztés
Munkaprogramban 2022-t6l megjelenik az Alapsablon szlikitett valtozata, mely roviditett,
egyszer(sitett munkaprogram sablont tartalmaz.

TESZT2 DOKUMENTUMKEZEL G
E 7 ) = KK NEM LEZART adatexport << Boillosztés ‘ Iktats_ | [Mu
4+ = | Adatok expontalisa Fastruktira export £ Frissites| [3
[JJ & Allands dokumentumok F |Fail név
[} & Boszimols és slomats % Wunkaprogram betdltés - o x e
o [[J K Konywizsgdlat vémehsissa 7] Beszamolaimpor
[J} KE  Elikészités, Meghizss . L. .
5 KN Bl ktigwizsgalat Munkaprogram szerkesztés forras vilasztas
[J] KK Kockazatishérastervezss
[JJ K0 Kommurikéci
= [} KM Murkaprogram végriehaitas Alapsablon - szikitett ~
= [ KM Medeg
) KM-AL Immateridlis javak
S KM-All  Targyi esekizok Alapsablon - sziikitett

%] KM-Alll Befektetett pénziigyi Alapsablon - részletes

K81 ésote | [ —

%) KM-BIl  Kovetelések

S KM-BIIl  Estékpapirok

5] KM-BIV  Pénzeszkiizik

S KM-C  Akliv iddbeli elhatar ) ) .
&) KM-D Sajat téke Sajat sablon: KRISTALY SAJAT
1 KME  Céltartalékok

S KM-Fl  Hétrasorolt kiteleze

KMl Hosszi lejaratis kit
S KMl Rovid lejaratis kotel
) KM-6  Passziv idobeli clhal H Betiltés X Mégsem

KE  Eredménykimutatds
K5 Saios inyletek, equenizgek
w ITL kA Adérahlak

B

it Ll e e e e s s

1.5. Egyéb fejlesztések

- Kamarai adatszolgaltatas aktualizalasa.

- Altaldnos lekérdezd fSkonyvi szam keresSben a sorba rendezés a fejlécre kattintva is
lehetséges.

- Fastruktura dokumentum uUtvonala vagélapra masolhaté.

2. Auditlroda, AuditBeszamolé modulok

ElérhetGek a 2022. évi Fastruktira fejezetek és dokumentumok.

Megjegyzés: Az AuditDok program egyes munkalapjain a lényegességi kiiszébérték hibdsan jelent
meg a 2021 évi cégévekben. A javitds sziikségessé tette, hogy a felhaszndlok valamennyi cégévében
adatexportdldst kell végrehajtani, melyre a program az elsé belépés alkalmdval figyelmeztetést és
programozott eljdrdst hajt végre.

A kellemetlenségért elnézést kériink!
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