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TAJEKOZTATO

AZ ARCHIVALAS BEMUTATASA

Tisztelt Felhasznalonk!

Ugyfeleink kdrében fokozddo érdekldés mutatkozik az ,archivalas” témakérében. A tajékoztatdnkban
attekintést szeretnénk adni arrdl, hogy milyen mdédon jarulunk hozza az eljardsok megismerésének
tdmogatasahoz.
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1. El6adéasok, bemutatok
Meghivasoknak tesziink eleget a kamara teriileti szervezeti részér6l szervezett bemutatdkon.

Amennyiben felhasznaldink él6, vagy online elGadast szeretnének a témakdrben kérjik,
kezdeményezzék a kamara helyi szervezetének elnokségénél.

2. Személyes (online) tajékoztatok

Vallaljuk a program archivalasi eljardsainak személyes bemutatdsat is, online tavsegitség mellett,
el6zetes jelentkezés alapjan. A bemutatds id6tartama 15-30 perc, felhaszndldink szamdra dijtalan.

A személyes bemutatas felkésziilést igényel a felhasznaldk részér6, mely az alabbiakat tartalmazza:



DigitHudit

2.1. Elektronikus alairas

A személyes bemutaté megtartasa el6tt feltételezzik, hogy az elektronikus alairas végrehajtasaban
konkrét és naprakész gyakorlatot sikeriilt elsajatitani. Kérjlik, a személyes bemutatdst kérék legalabb
két proban keresztil gy6z6djenek meg az elektronikus aldiras gyakorlati Iépéseinek végrehajtasardl.

2.2.  Konyvvizsgalati dosszié és lezarasok

A személyes bemutato kérése el6tt a programban megfelel6 archivalasra kész préba dllomdnyt kell
létrehozni. Biztositani kell, hogy rendelkezésre alljon a DigitAudit program DokumentumkezelGjében
|étrehozott virtualis , konyvvizsgalati dosszié”.
A személyes konzultacio el6tt technikailag az alabbi épéseket kell végrehajtani a préba dllomannyal:
a.) ki kell valasztani az archivalds bemutatasara szant cégévet a program nyité oldalan,
b.) aprogramban 6ssze kell allitani a mérleget és az eredménykimutatast az alatamaszto fékonyvi
kivonat paraméterezésével (a f6kdnyvi egyenlegek behuzasaval),
c.) az osszeallitast le kell zarni,
d.) alezart allapotu kimutatast exportalni is kell,
e.) a Dokumentumkezelé/Konyvvizsgalati dosszié felliletén az TJ ikonnal létre kell hozni a dosszié
tartalomjegyzékét,
f.) a PDF Tartalomjegyzéket a jobb oldalrdl at kell hdzni a bal oldalon taldlhaté Z Konyvvizsgalat
zarasa / Z-06 Lezaras, archivalas fejezethez.

3. Vided bemutato

A személyes bemutatd kérése el6tt meg kell tekinteni az eljarasokat bemutaté videdt, mely az alabbi
linken érhet6 el.

DigitAudit-Archivalas

4. Szabalyozas minta

A személyes bemutato kérése el6tt at kell tekinteni az archivalds szabalyozas minta javaslatat, melyet
a bemutatdsra jelentkezés visszaigazolasaval kiildiink meg az érdeklédéknek.

A szabadlyozas kiegészitheti a MIR szabdlyozas alapjan kit(izott minGségcél teljesitésének részfeladatait.
A mintaszabalyzat a DigitAudit/Auditlroda modulban szerkeszthet6 formaban is elérhetd.


https://www.youtube.com/watch?v=Nxb91Wp9ejI

